Vnitfni smérnice obce Hefmanovice €. 2/2014

Evidence majetku

Cl.1
Pfedmét upravy a obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje evidenci majetku obce Hefmanovice podle zakona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist a Vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

V souladu s evidenci majetku jsou inventdrni predméty a zafizeni oznacovany inventarnimi Cisly, a to
po kazdou skupinu zatfidéni odliSnou ¢iselnou fadou.

Cl.2
Druhy majetku
Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), ktery se dale déli na:

a) Majetek evidovany bez ohledu na vysi pofizovaci ceny v tomto analytickém ¢lenéni:
1 —budovy, stavby, haly
4 —umélecka dila a predméty
9 - pozemky

b) Majetek, jehoz ocenéni jedné polozky prevysuje ¢astku 40 000,- a doba pouZitelnosti je delsi
nez 1 rok, vtomto analytickém clenéni:
5 -Stroje, pfistroje, zafizeni
6 - Dopravni prostfedky
7 - Inventar

Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), tj. stanovené majetkové polozky v ocenéni jedné polozky
prevysujici ¢astku 60 000,- K¢ a doba pouZitelnosti je delSi nez 1 rok

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM), tj. majetek v ocenéni jedné polozky 2000,-- K¢ a vyssi,
neprevysujici ¢astku 40 000,-- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DDNM), tj. majetek v ocenéni jedné polozky
7000,- K¢ a neprevysuji ¢astku 60 000,-- KE.

Ostatni drobny hmotny majetek — pracovni nazev operativni evidence, tj. majetek v ocenéni jedné
polozky nejméné K¢ 500,-- a neprevysujici ¢astku 2000,-- a jeho doba poutZitelnosti je delSi nez 1 rok,
se UcCtuje pfimo do spotfeby, ale eviduje se (napt. spotfebice, nabytek, elektronika, Femeslnické
potfeby, sportovni potieby).

Technické zhodnoceni majetku: hodnota majetku se zvySuje od ¢astky stanovené zakonem.
V jednotlivych konkrétnich pfipadech mize zastupitelstvo rozhodnout o zarazeni i nizsi hodnoty
technického zhodnoceni.



Dlouhodoby financni majetek jsou dlouhodobé cenné papiry prevedené bezplatné od statu,
vkladové listy a dalsi cenné papiry, které jsou v drzeni obce déle nez 1 rok.

Cl.3
Pfijem do evidence majetku

Pti zafazovani do evidence ve skupindch majetku DHM a DNM jsou sprdvcem k ucetnimu dokladu
priklddany tyto dalsi doklady:

k DHM s analytickym ¢lenénim 1

- Z&pis o prevzeti budovy, kolaudacni zapis
k DHM s analytickym ¢lenénim 4

- Ocenéni podle pravnich predpisl, fotodokumentace pti potizovaci cené nad 10 000,--
k DHM s analytickym ¢lenénim 5 az 7

- Z&pis o prevzeti stroje nebo zafizeni
k DHM s analytickym ¢lenénim 9

- Doklady kartografické, vypisy z evidence nemovitosti apod.
k DNM

- Zapis se zakladnimi udaji o prevzatém majetku, s uvedenim jeho vyuziti v praxi.

Cl.4
Postupy vedeni evidence

- Ugetni sleduje stav a umisténi majetku a podchycuje zmény v jeho umisténi.

- Ucetni ptipravuje podklady pro inventarizaci. Vyhotovuje celkové majetkové soubory a
aktualizované seznamy, to znamena inventurni soupisy k datu vyhlaseni inventury.

- Starosta predava ucetni ndvrhy na vyfazeni nepotfebného majetku k vypracovani
vyrazovacich navrhi. Navrhy na vyrazeni drobného majetku schvaluje starosta, vyrazeni
ostatniho majetku schvaluje také zastupitelstvo.

- Ugetni vypracuje vyfazovaci navrhy a predkladd je ke schvaleni. V ptipadé fyzické likvidace
doplni spis o stanovisko likvida¢ni komise. Likvidaéni komisi jmenuje starosta.

- Likvidace majetku probiha za Ucasti likvidaéni komise, kterd o pribéhu likvidace vyhotovi
protokol.

- Po ukonceni likvidaéniho procesu jsou predméty z aktualnich majetkovych soubor( vyrazeny.
Udaje o vyifazeném majetku se se v majetkové evidenci uchovavaji do ukonéeni nasledujici
inventury.



Doklady o vyrfazeném majetku jsou predloZeny ucetni k zadctovani, a to tak, aby predani bylo
v souladu s odsouhlasovanim stavi majetkové evidence a Ucetnictvi.

Cl.s
Uzavirani smluv

1. Smlouvy o zapujckach, ndjemni smlouvy, smlouvy o pachtu a smlouvy o zfizeni vécnych
bfemen uzavird jménem obce starosta.

2. Poskonceni zapljéky a najmu zajisti starosta vraceni majetku a zpracuje pisemny zapis o jeho
predani a prevzeti. Zapis bude zalozen v evidenci majetku a v Ucetnictvi.

Cl.6
Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava starosta nebo jim povéreni pracovnici kontroly.

starosta

Projednano a schvaleno ZO dne 30. 6. 2014

Ve

Smérnice nabyva udinnosti: dne 1. 7. 2014



