Priloha ¢. 3

k Usneseni ze zasedani zastupitelstva obce Hermanovice dne 12. 12. 2022

Smérnice ¢. 1/2022

o zabezpeceni zakona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sb.

v aktualnim znéni (verze 20)

CAST PRVNI

UVODNI USTANOVEN{
CL1
Preambule
1. Tato smérnice se vydava k nastaveni finan¢ni kontroly podle zékona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné spravé a o zméneé nékterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zakon o finanéni kontrole”).
2. Tato smérnice upravuje
a. fidici kontrolu u pfijmovych a vydajovych operaci,
b. verejnospravni kontrolu u Zadatell a prijemct verejné finanéni podpory,
c. verejnospravni kontrolu u podfizenych organizacnich slozek statu a prispévkovych organizaci.
3. Ustanovenim této smérnice se fidi vSechny osoby, které se podili na fizeni a kontrole vefejnych financi
v organu verejné spravy.
CLII
Cil finan¢ni kontroly
1. Starosta a vSechny osoby, které se podili na hospodareni s verejnymi prostiedky, zajisti, Ze je s nimi
nakladano ucelné, hospodarné a efektivné a v souladu se zdkonem.
2. Sverejnymi prostiedky je nakladano
a. ucelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potiebé,
b. hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostatecném mnozstvi,
v pfimérené kvalité a za co nejvyhodnéjsi cenu a
c. efektivné, pokud je dosazeno co nejlepsiho vztahu mezi pouzitymi prostredky a dosazenymi
vysledky.

CAST DRUHA
RIDICI KONTROLA
CL I
Piredmét ridici kontroly
1. Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani skuteénosti rozhodnych pro hospodareni s vefejnymi
prostiedky
a. pripripravé prijmovych a vydajovych operaci pred jejich zahajenim (predbézna ridici kontrola),
b. po zahdjeni pfijmovych a vydajovych operaci az do jejich ukonceni a vyuctovani (pribézna Fidici
kontrola) a
c. pfi nasledném hodnoceni dosazenych vysledkd uskuteéfiovanych pfijmovych a vydajovych
operaci (nasledna fidici kontrola).



2. Predbéznd fidici kontrola se neprovadi u prfijmovych a vydajovych operaci, u kterych orgdn verejné
spravy nemuize ovlivnit uskutecnéni nebo vysi pfijmu nebo vydaje. Pfedbéina Fidici kontrola se
neprovddi zejména u pfijmG nahodilého charakteru, napfiklad pfi platbé sprdvnich poplatkli do
pokladny. U téchto prijmovych a vydajovych operaci vSak musi byt provedena nésledna Fidici kontrola.

CLIV
Osoby povéiené vykonem ridici kontroly
1. Predbéznou fidici kontrolu provadi starosta a zaméstnanci obce povéreni starostou v rozsahu svého
povéfeni® (pfikazce operace, spravce rozpottu, hlavni Uéetni a Géetni).
2. PrlbéZnou a naslednou kontrolu provadi zaméstnanci organu verejné spravy, ktefi k tomu byli povéreni.
3. Vzor povéreni je uveden v pfiloze €. 1 této smérnice.

RIDICI KONTROLA U PRiJMOVYCH OPERACI
CLV
Priprava piijmové operace
1. P¥i pFipravé pfijmové operace? pfikazce operace ovéfi
a. soulad pfijmové operace se stanovenymi ukoly a schvalenymi zaméry a cili obce,
b. soulad pfijmové operace s pravnimi predpisy a opatfenimi prijatymi orgdny obce v mezich
téchto pravnich predpisa a
c. soulad se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zdkona
o finanéni kontrole3.

2. Pfikazce operace identifikuje a vyhodnoti rizika®, kterd s pfipravovanou operaci souvisi a pripadné
navrhne/realizuje opatfeni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

3. Prikazce operace ovéfi, zda je pfipravovand operace dolozena vécné spravnymi a Uplnymi podklady.
Pfikazce operace na zdkladé posouzeni vySe uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni
(pFip. neschviéleni) prijmové operace a vyhotovi o Ukonech podle predchozich odstavcl zaznam.

5. Vzor zaznamu je uveden v pfiloze ¢. 2 této smérnice.

CL VI
Cil ridici kontroly u prijmovych operaci
1. Cilem fidici kontroly u pfijmovych operaci je zajistit, aby byly verejné prostfedky do rozpoctu obce
vybrany vcas, od spravné osoby (dluznika) a ve spravné vysi.
2. Pokud jsou verejné prostiedky pfipsany na bankovni Gcet (pfip. do pokladny), osoba povérena vykonem
nasledné kontroly pfijmU provéri, zda byly pfipsany od spravné osoby (dluznika), véas a ve spravné vysi.
Toto ovéreni provede pred zauctovanim prijmu do Ucetnictvi.

1 Povéreni miize mit formu tzv. individudlniho povéreni nebo miize vyplyvat z vnitinich predpist, pripadné
muze byt soucasti pracovni niplné nebo charakteristiky sluzebniho nebo pracovniho mista. Individualni
povéreni je dokument, kterym vedouci organu verejné spravy povéruje vykonem konkrétni funkce
konkrétniho zaméstnance organu verejné spravy.

2 Faze pfipravy pfijmové operace je napF. doba pfed podpisem smlouvy, na jejimZ zakladé vznika narok na pFijem
do rozpoctu organu vefejné spravy (napf. pied podpisem ndjemni smlouvy, kterou se pronajima majetek, pred
podanim Zadosti o projekt, ktery ma byt spolufinancovan z fond(i EU).

3 V piipadé pfijmovych operaci je nutné vénovat pozornost souladu s cilem finanéni kontroly zejména u dotaci,
jejichz prijemcem je organ verejné spravy.

4 Riziko je okolnost, kterd miZe (ale nemusi) negativné ovlivnit pfipravovanou operaci. Tzn., aby probéhla ve
stanoveny cCas, ve stanovené kvalité pri dodrzeni stanovenych podminek. Napf. pti zvazovani podani Zadosti o
dotaci musi organ verejné spravy zvazit riziko, zda je schopen dostat vSem podminkam vyplyvajicim z rozhodnuti
o poskytnuti dotace ¢i zda je viibec schopen celou dotaci administrovat.



3. Osoba povérena vykonem nasledné kontroly prijmu je povinna pribézné sledovat a vyhodnocovat, zda
pfijmy, na které ma organ verejné spravy narok, jsou na bankovni ucet pfipisovany (pfipadné hrazeny
do pokladny) vcas, ve spravné vysi a od spravné osoby (dluznika).

4. V pripadé, Ze osoba povérena vykonem nasledné kontroly prijmu zjisti, Ze verejné prostfedky nebyly
pfipsany (uhrazeny do pokladny) vcas, ve spravné vysi nebo od spravné osoby (dluznika)

a. oVéri existenci, vysi a splatnost pohledavky,
b. identifikuje a vyhodnoti rizika®, kterd s pfijmovou operaci souvisi a p¥ipadné navrhne opat¥eni
k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

5. Osoba povérena vykonem nasledné kontroly prijm0 vyhotovi o Ukonech podle predchoziho odstavce
zaznam a preda ho spolu s ostatnimi podklady prikazci operace.

6. Prikazce operace na zakladé zaznamu a souvisejicich podkladl rozhodne o dalsim postupu.

7. Vzor zaznamu je uveden v priloze €. 3 této smérnice.

RIDICI KONTROLA U VYDAJOVYCH OPERACI
CLvII
Piredbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku
1. Predbéina fidici kontrola pred vznikem zdvazku probihd pfi pripravé vydajové operace tj. pred
odeslanim objednavky, pfed uzavienim smlouvy, pred vyhlasenim zadavaciho fizeni, pred podpisem
smlouvy o poskytnuti vefejné finanéni podpory®.
2. Pripripravé vydajové operace prikazce operace ovéri
a. nezbytnost operace ke spInéni ukoll organu obce,
b. soulad operace s pravnimi predpisy a opatrenimi prijatymi organy obce v mezich téchto pravnich
predpisq,
c. soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani verejnych zakazek,
d. soulad operace se zasadami Gcelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zdkona
o finanéni kontrole a
e. doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady.
3. Piikazce operace identifikuje a vyhodnoti rizika’, kterd s pfipravovanou operaci souvisi a piipadné
navrhne/realizuje opatfeni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
4. Prikazce operace vyhotovi navrh individualniho pfislibu a na zakladé ukonu podle odstavce 2 rozhodne
o schvaleni (prip. neschvaleni) vydajové operace.
5. V prfipadé, ze prikazce operace schvali vydajovou operaci, stvrdi to svym podpisem a pfedd navrh
individualniho pfislibu a souvisejici podklady spravci rozpoctu.
6. Spravce rozpoctu, dale také ucetni, hlavni Ucetni nebo Ucetni obce, ovéFi, zda
a. byla vydajova operace schvalena prikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,
b. je podpis prikazce operace shodny s podpisovym vzorem,
c. je vydajova operace v souladu se schvalenymi verejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostredky,

5 Riziko je okolnost, kterd mlZe (ale nemusi) negativné ovlivnit pfipravovanou operaci. Tzn., aby probéhla ve
stanoveny ¢as, ve stanovené kvalité pfi dodrZeni stanovenych podminek. Nap¥. pfi kontrole pfijma bylo zjisténo,
Ze je evidovana pohledavka po splatnosti za problematickym dluznikem. Existuje realné riziko, Ze pohledavka
nebude vymozZena, proto je nutné zamérit se se zvlastni péci na tyto problematické pohledavky.

6 VeFejnou finanéni podporou se rozum/ dotace, navratné finanéni vypomoci, pfispévky poskytnuté z vefejného
rozpoctu zfizovatele a prostredky poskytnuté z verejného rozpoctu jejich prijemci na zakladé zadosti.

7 Riziko je okolnost, kterd mGzZe (ale nemusi) negativné ovlivnit Uspé$ny nadkup nebo prodej. Tzn., aby probéhl ve
stanoveny Cas, ve stanovené kvalité pfi dodrzeni vhodné stanovenych smluvnich podminek. Napf. organ verejné
spravy pripravuje investi¢ni akci — vystavba cyklostezky. Existuje riziko, Ze stavba bude provedena nekvalitné.
Organ verejné spravy na to reaguje stanovenim duisledné pribézné kontroly vystavby.



d. vydajova operace odpovidd pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi predpisy
pro financovani cinnosti obce,
e. bylavydajova operace provérena v souvislosti s rozpoctovymi riziky.

7. Spravce rozpoctu na zakladé posouzeni vyse uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni (pfip.
neschvdleni) vydajové operace. Schvdleni skutecnosti podle odstavce 6 potvrdi svym podpisem
na individualni prislib.

8. Shleda-li spravce rozpoctu pfi predbézné fidici kontrole pfipravované operace nedostatky, prerusi
schvalovaci postup a oznami své zjisténi pisemné prikazci operace s uvedenim divodu a ptipadné pftilozi
dalsi doklady o opravnénosti svého postupu.

9. Vzor individudiniho pfislibu je uveden v pfiloze c. 4 této smérnice.

ClL. VIl
Limitovany prislib
1. Je-li to ucelné pro zajisténi
e provoznich potreb vyplyvajicich z béZné pravidelné Cinnosti obce,
e  které je nutné zabezpecovat operativné a
e pokud nelze véritele nebo vysi predpokladanych vydajh urcit pfedem,
piikazce operace a spravce rozpoctu - dale také ticetni nebo ticetn{ obce - schvali limitovany ptislib.
2. Pro schvaleni limitovaného pfislibu se pouZije schvalovaci postup podle €l. VII.
3. Limitovany pfislib se vyhotovuje v pfipadé béznych provoznich nakupt, dle potfeb orgdnu verejné
spravy?®.
4. Limitovany pfislib stanovi
o limit vydaja,
e obdobi, na které je tento limit poskytnut, a
e predmét vydaj.
Vzor limitovaného pfrislibu je uveden v priloze ¢. 5 této smérnice.

CL IX
Predbézna ridici kontrola po vzniku zavazku
1. Pred provedenim platby prikazce operace u vydajové operace ovéri
a. existenci zavazku,
b. stav plnéni,
c. spravnost urceni véritele, vysi a splatnost zavazku,
d. podminky splatnosti zavazku a
e.soulad s individualnim pfislibem podle ¢l. VIl nebo limitovanym pfislibem podle ¢l. VIII.

2. Pfikazce operace identifikuje a vyhodnoti rizika®, kterd s pfipravovanou operaci souvisi a pfipadné
navrhne opatteni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

3. Prikazce operace vyhotovi ndvrh pokynu k zajisténi platby a na zdkladé dkond podle odstavce 1
rozhodne o schvaleni (pfip. neschvaleni) vydajové operace. Pokud vydajovou operaci schvali, podepise
pokyn k zajisténi platby a pfeda ho hlavnimu ucetni k zajisténi platby.

4. Hlavni Ucetni pred provedenim platby ovéri

a. soulad podpisu prikazce operace v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,

b. soulad udaji o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s Gdaji ve vydaném pokynu k zajisténi
platby,

8 MUZe se jednat napt. o pohosténi, postovné, kancelafské potfeby, ndklady na drobné opravy v pfipadé dodrzeni
uvedenych podminek, tj. podminek dle § 13 odst. 8 a 9 vyhlasky 416/2004 Sb.

9 Riziko je okolnost, kterd mizZe (ale nemusi) negativné ovlivnit Uspé$ny nadkup nebo prodej. Tzn., aby probéhl ve
stanoveny Cas a ve stanovené kvalité pti dodrzeni vhodné stanovenych smluvnich podminek.



c. soulad pokynu prikazce operace k zajisténi platby s individudIinim pfislibem,
jiné skuteCnosti tykajici se uskutecnéni operace jako Ucéetniho pfipadu podle zdkona
o Ucetnictvi a

e. souvisejici ucetni rizika.

5. Pokud hlavni u¢etni vydajovou operaci schvali, podepise pokyn k zajisténi platby a zajisti platbu.
Shleda-li hlavni Ucetni pti predbézné fidici kontrole nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami své
zjisténi pisemné prikazci operace.

7. Vzor pokynu k zajisténi platby je uveden v pfiloze €. 6 této smérnice.

CLX
Prubézna ridici kontrola vydajovych operaci

1. Osoba povérend vykonem pribézné fidici kontroly u vydajovych operaci, u nichZ plnéni probiha
pribéiné minimalné po dobu 6 mésici®, provddi priibéZnou Fidici kontrolu. V rdmci pribéiné Fidici
kontroly ovéri

a. soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a sezasadami Ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zakona o financni kontrole,

b. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,

c. soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledk(l operace a

d. skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho pfipadu podle zakona o Ucetnictvi.

2. Osoba povéFena vykonem pribézné Fidici kontroly identifikuje a vyhodnoti rizika!, kterd s probihajici
operaci souvisi a pripadné navrhne opatreni k jejich vylouc¢eni nebo zmirnéni.

3. O prubéiné fidici kontrole podle pfedchoziho odstavce osoba povérena vykonem pribéziné fidici
kontroly sepiSe zaznam. V pfipadé, Ze identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, preda zaznam
pfikazci operace k pfijeti opatteni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatk(.

4. Vzor zaznamu o prliibézné fidici kontrole je uveden v priloze €. 7 této smérnice.

CL XI
Nasledna ridici kontrola
1. Osoba povérend vykonem nasledné fidici kontroly u vydajovych operaci provadi naslednou fidici
kontrolu u vybranych operaci. Ke kontrole vybira operace s nejvyssi mirou rizika.
2. Vramci nasledné kontroly ovéri
a. soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zdsadami ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zakona o financ¢ni kontrole,
b.  plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
c. soulad predpokladanych a dosazenych vysledkd operace, véetné jejich udrzitelnosti a
skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho pripadu podle zakona o Ucetnictvi.

10 | ze nastavit dle potfeb organu vefejné spravy.
11 Riziko je okolnost, kterd mlze (ale nemusi) negativné ovlivnit realizovanou operaci. Tzn., aby probéhla ve

stanoveny cas, ve stanovené kvalité pfi dodrzeni stanovenych podminek. Napf. v pfipadé realizace verejné
zakazky existuje riziko poruseni podminek stanovenych zakonem o zadavani verejnych zakazek. V pripadé
realizace stavebni verejné zakazky podle zakona o zadavani verejnych zakazek musi byt zohlednény principy
transparentnosti, rovného zachdzeni a nediskriminace. Pokud by nebyl dodrzen harmonogram praci stanoveny
v zaddvacim fFizeni, existuje riziko poruseni principu rovného zachazeni. Pokud by doslo k posunuti terminu
realizace jiZz v zadavacim Fizeni, mohly by se do vybérového Fizeni prihlasit firmy, které by v plvodnim terminu
nemély stavebni kapacitu. Cilem pribézné Fidici kontroly je zejména zjistit, zda je vefejna zakazka realizovéna
podle planu a nehrozi riziko zpozdéni vystavby.



3. Osoba povéfend vykonem ndsledné fidici kontroly identifikuje a vyhodnoti rizika'?,
ktera s kontrolovanou operaci souvisi a pfipadné navrhne opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

4. 0O ndsledné fidici kontrole podle pfedchoziho odstavce osoba povéfend vykonem ndsledné fidici
kontroly sepiSe zdznam. V pfipadé, Ze identifikuje vyznamnd rizika nebo nedostatky, pfeda zaznam
pfikazci operace k pftijeti opatteni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatk.

5. Vzor zdznamu o nasledné fidici kontrole je uveden v pfiloze €. 8 této smérnice.

CL XII
Opatreni schvalena zastupitelstvem obce
Zastupitelstvo obce na svém verejném zasedani dne 12.12.2022 schvalilo tato opatreni k financnimu chodu
obce:

1. Ucetni obce k dokladu, jeho? podpisem starosta podepisuje vydaj z prostiedkd obce, vidy
predloZi pisemné potvrzeni, Ze na zdvazném ukazateli, na ktery bude vydaj uctovan, je k
provedeni operace dostatek prostiedkd, tj. vydaj je v rozpoctu kryty.

2. Pokud k provedeni vydajové operace dle bodu 1. neni na zavazném ukazateli (tj. paragrafu
rozpoctu) dostatek prostiedkd a vydaj je nutno provést, predloZi starostovi navrh takového
pfislusného rozpoctového opatieni, kterym se soulad s rozpoctem zajisti

3. Ve viech ostatnich pfipadech — napf. pfi pfijeti dotace, kdy je tfeba v souladu s obdrzenymi
pokyny dotaci zalctovat a je tfeba provést rozpoctové opatreni, Ucetni predloZi starostovi k
podpisu ndvrh rozpoctového opatreni pred zauctovanim

4. V rozpoctu obce je rozhodujici paragraf, takZe nové starosta mize schvalit zménu u kazdého
jednoho zdvazného ukazatele o 500 tis. K¢ ve vydajich (tam to bude paragraf), v ptijmech a
financovani neomezené (tam to bude polozka). Dale u dotaci miZe provést zmény v plné vysi
v pfijmové i vydajové ¢asti. O vSech starostou provedenych rozpoctovych opatrenich bude
informovano na nejblizSim zasedani zastupitelstva obce.

CAST TRETI
VEREJNOSPRAVN{ KONTROLA
CL XIII
Piredmeét verejnospravni kontroly
1. Vefejnospravni kontrola zahrnuje hodnoceni a ovérovani
a. skutecnosti rozhodnych pro hospodareni s verejnymi prostiedky, které jsou poskytovany ve
formé verejné financ¢ni podpory a
b. hospodareni organizacnich slozek statu a prispévkovych organizaci v plsobnosti organu
verejné spravy.
2. Verfejnosprdvni kontrolou se u verejné financni podpory ovéruje, zda Zadatel nebo ptijemce dodrzuje
a. pravni predpisy v pfimé souvislosti s poskytovanou verejnou finan¢ni podporou a
b. podminky stanovené organem verejné spravy jako poskytovatelem verejné financni podpory
v rozhodnuti / ve smlouvé o poskytnuti verejné finanéni podpory.
3. Verejnospravni kontrola v pfipadé poskytovani verejné financni podpory ma 3 faze:
a. predbéznd kontrola, ktera je zamérena zejména na kontrolu podkladl predloZenych Zadatelem
o verejnou financni podporu,

12 Riziko je okolnost, kterd muze (ale nemusi) negativné ovlivnit realizovanou operaci. Tzn., aby probé&hla ve
stanoveny cas, ve stanovené kvalité pri dodrzeni stanovenych podminek. Napf. u dotaci ¢erpanych z Evropské
unie existuje riziko vzniku poruseni rozpocétové kazné v disledku toho, Ze organizace nedodrzi po dokonceni
projektu podminky udrzitelnosti. V rdmci nasledné fidici kontroly se tedy organ verejné spravy zaméri zejména
na naplnéni téchto podminek.



b. pribéina kontrola, kterd je zamérena zejména na kontrolu pribézného dodrzovani pravnich
predpisli a stanovenych podminek,

c. ndslednd kontrola, ktera probihd po vyplaceni vefejné finanéni podpory a jejim vyporadani a je
zamérena zejména na kontrolu dodrZeni pravnich predpisd souvisejicich s poskytnutou
vefejnou finanéni podporou a dodrZeni podminek, za nichZ byla vefejna finan¢ni podpora
poskytnuta.

4. Vetejnospravni kontrolou se u organizaéni slozky stitu nebo pfispévkové organizace!® ovéfuje,
zejména zda

a. jsou dodrZovany pravni predpisy upravujici

i. fizeni a kontrolu verejnych financi,
ii. hospodareni s verejnymi prostredky,
iii. Ucetnictvi a vykaznictvi,
b. je nastaven pfiméreny a Ucinny systém financni kontroly.

CL X1V
Postup vefejnospravni kontroly
1. Verejnospravni kontrolu provadi zaméstnanci organu verejné spravy povéreni vedoucim tohoto organu
v rozsahu svého povéreni. Vzor povéreni k vykonu verejnospravni kontroly je uveden v pfiloze €. 9 této
smérnice.
2. Pfi vykonu vefejnospravni kontroly se postupuje podle zdkona ¢. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni
rad), v platném znéni.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVEN({
CL XV
1. Nedilnou soucdsti této smérnice jsou jeji prilohy:
Piiloha €. 1: Vzor povéieni
Priloha €. 2: Vzor zdznamu o provedeni pfedbézné ridici kontroly pied vznikem naroku na
piijem
Priloha €. 3: Vzor zaznamu - priibézna a nasledna ridici kontrola ptrijmové operace
Ptiloha ¢. 4: Vzor individualniho ptislibu - pfedbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku
Piiloha €. 5: Vzor limitovaného prislibu - predbézna tidici kontrola pied vznikem zavazku
Priloha €. 6: Vzor pokynu k zajiSténi platby (pfedbézna ridici kontrola po vzniku zavazku)
Priloha ¢. 7: Vzor zaznamu - priibézna fidici kontrola vydajové operace
Priloha €. 8: Vzor zdznamu - nasledna fidici kontrola vydajové operace
Priloha €. 9: Vzor povéreni k vykonu verejnospravni kontroly

2. Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2023.

V Hefmanovicich dne 12. 12. 2022

RNDr. Hynek Sekanina Jan Tomalsky
mistostarosta starosta

13 pfedmétem vefejnospravni kontroly u organizaéni slozky statu a pfispévkové organizace mohou byt viechny
skutecnosti souvisejici s jejim hospodarenim.



VYHLASENI PODPISOVYCH VZORU

Dle smérnice o zabezpedeni zakona o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.
vyhlasuji

s ucinnosti od 1.1.2023

tyto podpisové vzory

- pfikazce operace — p. Jan Tomalsky

- sprdvce rozpoctu a hlavni ucetni - p. Zderika Janostikova, externi ucetni obce
- pokladna a administrativa: p. Marie Poppeova

V Hefmanovicich 12.12.2022

Jan Tomalsky
starosta obce



PRILOHY
Priloha €. 1 Vzor povéreni
POVERENI
VEDOUCIHO ORGANU VEREJNE SPRAVY

V souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé ve znéni pozdéjsich
predpist a smérnici . .../ .... o finan¢ni kontrole, jako vedouci organu verejné spravy

povéruji

PANA/PANT ..t e e e (jméno, prijmeni, titul a funkce nebo pracovni
zarazeni) funkci (hodici se zaskrtnéte):

O prikazce operace

zastupce prikazce operace pro piipad nepiitomnosti prikazce operace
spravce rozpoctu

zastupce spravce rozpoctu pro pripad nepritomnosti spravce rozpoctu
hlavni ucetni

zastupce hlavniho uicetniho pro pripad nepiitomnosti hlavniho tcetniho
osoby vykonavajici priibéznou ridici kontrolu

zastupce osoby vykonavajici priubéznou ridici kontrolu

osoby vykonavajici naslednou ridici kontrolu

o o oooo oo o

zastupce osoby vykonavajici naslednou ridici kontroly

Toto povéfeni nabyva ucinnosti dnem podpisu vedouciho orgdnu vefejné spravy a plati
do odvolani. Povéreni drive vydana pro vykon ridici kontroly pozbyvaji platnosti nabytim
ucinnosti tohoto povéreni.

vedouci organu verejné spravy

Povéreni prevzal: .........ccccevenneee (jméno a prijmeni)



Priloha €. 2 Vzor zaznamu o provedeni piredbéZné ridici kontroly pred vznikem naroku na
prijem

Identifikace prijmové operace:
Pfedmét
Vyse

Druhd strana (dluznik)

3

Jako prikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly pired vznikem naroku na pfijem jsem v souladu
s €l. V odst. 1 smérnice ¢. .../... o finanéni kontrole u vySe nadepsané prijmové operace ovéril(a):
a. soulad prijmové operace se stanovenymi uUkoly a schvdlenymi zaméry a cili organu verejné
spravy,
b. soulad s pravnimi predpisy a opatfenimi pfijatymi organy verejné spravy v mezich téchto
pravnich predpist,
c. soulad se zasadami Ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti,
doloZeni operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem nasledujici rizika:

Riziko Opatteni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ......cccoevviirnenn
prikazce operace
(jméno, prijmeni)



Priloha ¢. 3 Vzor zaznamu - pribézna a nasledna ridici kontrola prijmové operace

Identifikace piijmové operace:
Predmét
Vyse
Druhd strana (dluznik)

Splatnost

Jako osoba, povérena vykonem pribézné/nasledné ridici kontroly, jsem u piijmové operace v souladu
s €l. VI smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole zjistil(a), Ze vySe nadepsana prijmova operace byla/nebyla
uhrazena (nehodici se Skrtnéte)

[ vCas - pocet dnil po splatnosti.......ccccocervereereennen
U ve spravné vysi
[ spravnou osobou;

a nasledné jsem ovéril(a) existenci predmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem:

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

Datum: ....cccceeveveeenennnne

osoba povéiena vykonem

priibézné /nasledné ridici kontroly
(jméno, ptrijmeni)

Jako piikazce operace v ramci predbézné ridici kontroly po vzniku ndroku na ptijem v souladu s ¢l. VI odst.
6 smérnice C. .../... o financ¢ni kontrole stanovuji, Ze s vySe nadepsanou pohledavkou bude naloZeno takto:

prikazce operace
(jméno, prijmeni)



Priloha €. 4 Vzor individualniho prislibu - piredbézna ridici
kontrola pred vznikem zavazku

Identifikace vydajové operace:
Predmét
Vyse
Druha strana (véritel)
Splatnost

Rozpoctové tiidéni

Jako prikazce operace v ramci predbézné ridici kontroly pred vznikem zavazku jsem
vsouladu s¢l. VIl odst. 2 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole u vysSe nadepsané
vydajové operace ovéril(a)

U nezbytnost operace ke splnéni tikoli obce,

[ soulad operace s pravnimi predpisy a opatfenimi pfijatymi organy verejné spravy
v mezich téchto pravnich predpist,

] soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani verejnych
zakazek,

[ soulad operace se zdsadami ti¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti,

[ doloZeni operace vécné spravnymi a uplnymi podklady a
identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....ccccevvvieeennne

prikazce operace
(jméno, prijmeni)

Jako spravce rozpoctu v ramci predbézné ridici kontroly pied vznikem zavazku jsem
vsouladu s¢l. VIl odst. 6 smérnice €. .../..
vydajové operace ovéril(a), ze

. o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané

[J vydajova operace byla schvilena piikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,

O je podpis ptikazce operace shodny s podpisovym vzorem,

[J je vydajova operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky
[ vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi predpisy
pro financovani ¢innosti organu vefejné spravy a

identifikoval(a) jsem tato rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: .....coevevereinnne
spravce rozpoctu
(jméno, ptijmeni)



Priloha €. 5 Vzor limitovaného prislibu - predbéZzna ridici kontrola
pred vznikem zavazku

Jako prikazce operace v ramci predbézné ridici kontroly pied vznikem zavazku v souladu
sc¢l. VIl odst. 2 a ¢l. VIII smérnice ¢. ../... o finan¢ni kontrole navrhuji souhrnné schvaleni
nasledujicich vydajovych operaci:

Osoba opravnéna nakladat s vefejnymi prostredky

Predmét vydaji

Limit vydaja

Obdobi, ve kterém muZou byt vydaje realizovany

Rozpoctové tridéni
VySe nadepsané vydaje:
[ slouzi k zajisténi provoznich potieb, které vyplyvaji z béZné pravidelné ¢innosti organu vetejné
spravy a je nutné je zabezpecovat operativné a véritele nebo jejich vysi nelze urcit predem,
[ je acelné pro zajisténi potieb organu veiejné spravy schvalit souhrnné,
[0 jsou nezbytné ke splnéni tkoll orginu vei'ejné spravy,
O jsou v souladu s pravnimi predpisy a opatienimi pfijatymi organy vefejné spravy v mezich

téchto pravnich predpisq,
O jsou v souladu se zasadami Gcelnosti, hospodarnosti a efektivnosti a

identifikoval (a) jsem tato rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....coooviviiiies

prikazce operace
(jméno, prijmeni)

Jako spravce rozpoctu v ramci predbézné ridici kontroly pted vznikem zivazku jsem v souladu
s ¢l. VII odst. 6 a ¢l. VIII smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace
ovéril(a), ze

[0 vydajova operace byla schvalena piikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni

O je podpis prikazce operace shodny s podpisovym vzorem

O je vydajovd operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavirenymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky

OO0 vydajovd operace odpovidd pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi piedpisy
pro financovani ¢innosti organu verejné spravy

O jsou naplnény podminky vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., ke schvaleni limitovaného p¥islibu, a

identifikoval(a) jsem tato rozpoctova rizika:

Riziko Opati‘eni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ......ccoverieenne

spravce rozpoctu
(jméno, prijmeni)

Prohlasuji, Ze jako osoba opravnéna nakladat s veiejnymi prostiedky budu pii vynakladani
vydaji ve vySe stanoveném limitu postupovat v souladu s timto limitovanym ptislibem.

Datum: ....cccoccvvivirene



osoba opravnéna nakladat s veiejnymi prostiredky
(jméno, piijmeni)



Priiloha ¢. 6 Vzor pokynu k zajisténi platby (predbézna ridici

kontrola po vzniku zavazku)
Identifikace vydajové operace:

Predmét

Prepokladana vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako prikazce operace v ramci predbézné ridici kontroly po vzniku zavazku jsem v souladu
s ¢l. IX odst. 1 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace ovéril(a)

[0 spravnost uréeni véritele,
O vysi vzniklého zavazkuy,
[ splatnost vzniklého zavazku,

[0 soulad s individudlnim, nebo limitovanym pfislibem ¢é. ................. ze dne

aidentifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko

Datum: ..o

Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

piikazce operace
(jméno, piijmeni)

Jako hlavni ucetni v ramci predbézné fidici kontroly po vzniku zivazku jsem v souladu
s ¢l. IX odst. 4 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole u vySe popsané vydajové operace ovéril(a)

OO0 soulad vyse uvedeného podpisu ptikazce operace s podpisovym vzorem,

O soulad tdaji o vétiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s idaji na pokynu k realizaci platby,
[ soulad pokynu ptikazce operace k zajisténi platby s individudlnim p#islibem nebo limitovanym
prislibem,

[0 jiné skuteCnosti tykajici se uskute¢néni operace jako ucetniho pi#ipadu podle zikona
o Gcetnictvi,

a identifikoval(a) jsem tato ucetni rizika:

Riziko Opati‘eni vedouci ke zmirnéni rizika

Svym podpisem stvrzuji, Ze platba miize byt uskutecnéna

Datum: ....ccccecevvrreinnne

hlavni Gcetni
(jméno, prijmeni)



Priloha €. 7 Vzor zaznamu - pribézna ridici kontrola vydajové operace
Identifikace vydajové operace:
Predmét
Prepokladana vyse
Druha strana (vétitel)
Splatnost
Jako osoba povérena vykonem prubézné kontroly vydaji jsem v ramci pribézné tidici kontroly

vydajové operace v souladu s ¢l. X odst. 1 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové
operaci ovéril(a)

[ soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zadsadami ti¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti,
[ plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,

[ soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledki operace,

[ skuteCnosti tykajici se operace jako ucetniho pripadu podle zdkona o Gcetnictvi a

identifikoval(a) jsem:
e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

Datum: ......cccoevviirnenn
osoba povériena vykonem
priibézné ridici kontroly
(jméno, prijmenti)

Jako prikazce operace v souladu s ¢l. X odst. 3 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole stanovuji tento

prikazce operace
(jméno, prijmeni)



Priloha ¢. 8 Vzor zaznamu - nasledna ridici kontrola vydajové operace
Identifikace vydajové operace:

Predmét

Prepokladana vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

Jako osoba povérena vykonem nasledné Fidici kontroly jsem v ramci nasledné fidici kontroly vydajové operace
v souladu s ¢l. XI odst. 2 smérnice €. .../... o finanéni kontrole u vy$e nadepsané vydajové operaci ovéril(a):

[0 soulad vydajové operace s pravnimi pfedpisy,

[ soulad se zadsadami tic¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti,

[ pInéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
[ soulad predpokladanych a dosazenych vysledk( operace véetné jejich udrzitelnosti,
[ skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho pfipadu podle zdkona o Gcetnictvi a

identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

Datum: .ccooeveveeciieeee

osoba povérena
k vykonu nasledné ridici kontroly
(jméno, prijmeni)

Jako prikazce operace vsouladu s¢l. XI odst. 4 smérnice ¢. .../.. o finanéni kontrole stanovuji tento

Datum: ....coeeeeenee
prikazce operace
(jméno, prijmeni)



Priloha €. 9: Vzor povéreni k vykonu veiejnospravni kontroly

(adresa orgdnu verejné sprdvy)

(misto a datum vyhotovent)

Povéreni ke kontrole

Podle ustanoveni § 8/8a/9/9a odst. 1/2** zakona ¢ 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v souladu
s ustanovenim § 4 zakona ¢. 255/2012 Sb,, o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

poveéruji pana (pani)
Jméno a prijmeni Pozice v ramci kontrolni skupiny
Vedouci kontrolni skupiny
Clen kontrolni skupiny

Prizvana osoba

k vykonu verejnospravni kontroly u

Nazev (jméno) kontrolované osoby
Statutarni organ/zastupce kontrolované soby
Sidlo (adresa) kontrolované osoby
Identifikacni Cislo kontrolované osoby

Piredmét kontroly

Kontrolované obdobi

(podpis vedouciho orgdnu verejné spravy)

Povéreni prijimam.

(podpis kontrolujiciho/ prizvané osoby

14 Nutno zvolit podle pfislusného ustanoveni, které stanovi pravomoc k vykonu vefejnospravni kontroly



