Obec Hefmanovice

IC 0295981
Smérnice k vefejnym zakazkam
1. Predmét upravy
1.1. Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky — postup pti zadavani vetejnych
zakazek.
1.2. Smérnice je upravena v souladu:

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

e Se zéakonem ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni,
e Se zakonem €. 139/2006 Sb., koncesni zdkon, Vv platném znéni

e S vyhlaskou €. 329/2006 Sb., o blizsich pozadavcich na elektronické prostfedky,
nastroje a tkony pti zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

e S vyhlaskou ¢. 330/2006 Sb., o uveiejnovani vyhlaseni pro tcely zdkona o vetejnych
zakéazkach, v platném znéni

e S vyhlaskou ¢. 274/2006 Sb., kterou se stanovi seznam vojenského materialu pro
ucely zdkona o vefejnych zakazkach

e S nafizenim vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limitt pro téely zakona o
vefejnych zakazkach, o vymezeni zbozi potizovaného Ceskou republikou -
Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni financni limit, a o pfepoctech ¢astek
stanovenych v zékoné o vetfejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu

e S vyhlaskou €. 326/2006 Sb., o atesta¢nim Fizeni pro elektronické nastroje,

e S vyhlaskou €. 328/2006 Sb., kterou se stanovi pausalni castka nakladi tizeni
o prezkoumani ukont zadavatele pro Ucely zakona o vefejnych zakéazkach.

Verejna zakazka

Obec je podle zakona o vefejnych zakazkach vefejnym zadavatelem. Vetejna zakazka je
zakazka realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem - obci a jednim ¢i
vice dodavateli, jejimZ pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné
provedeni stavebnich praci.

Verejné zakazky se déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné zakdzky na sluzby a
vetejné zakazky na stavebni prace.

Obec je povinna se fidit zdkonem ¢.137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, kromé
vyjimek uvedenych v § 18 tohoto zakona.

Obec je povinna dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Predpokladanou hodnotu zakéazky je obec povinna stanovit pfed zah4jenim zadavaciho
fizeni.



3. Finan¢ni limity zakazek a postupy zadavani malych verejnych zakazek
mimo rezim zakona.

3.1. Vefejna zakazka (VZ) malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana hodnota
Vv ptipad¢ verejné zakazky na dodavky nebo sluzby neptesdhne ¢astku 2 000 000 K¢ bez
DPH nebo v ptipad¢ vetejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH. Tyto
vetejné zakazky neni nutné zadavat podle zakona, je vSak nutné dodrzovat transparentni a
nediskrimina¢ni postup pro dodrzeni rovného zachézeni.
Pi#i zadavani VZ malého rozsahu mimo reZim zdkona se postupuje takto:
3.1.1 U zakazek na dodavky ¢i sluzby i u zakazek na stavebni prace ¢ini rozhodnuti o
zadani zakdzky starosta.
3.1.2 Vetejné zakazky zadava zpravidla starosta, mistostarosta nebo starostou povérena
osoba, dale jen zadavatel. Zadavatel odpovida za cely prubéh zakazky.
3.1.3 U zakézek nad 200.000 K¢ bez DPH musi byt vZdy smlouva, pfitom podepisujici
parafuje v pravém dolnim rohu kazdou stranku smlouvy.
3.1.4 U zakézek s ptedpokladanou hodnotou do 100.000 K¢ bez DPH o vybéru dodavatele
rozhodne zadavatel pfimo na zakladé piedchozich zkusenosti a znalosti aktualnich cen na
trhu ptimo.
3.1.5 U zakazek s piedpokladanou hodnotou do 200.000 K¢ bez DPH rozhodne zadavatel
pfimo na zakladé€ pfedchozich zkuSenosti, znalosti aktudlnich cen na trhu a na zakladé
vlastniho provedeného priizkumu trhu a cenového srovnani — napt. vyuZitim internetu. O
provedeném priizkumu a cenovém srovnani zadavatel vzdy potidi pisemny zdznam, ktery
bude piiloZen k dokumentaci zakazky a jeji fakturaci.
3.1.6 Zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou od 200.000 K¢ do 500.000
K¢ jsou zadavany takto:
1) Zadavatel si jednoduchou vyzvou vyzada nabidky nejméné od péti moznych zajemct,
vyzva 1 nabidky mohou byt nejen pisemné, ale také pouze elektronické zaslané napft. e-
mailem apod.
2) Pro vyhodnoceni nabidek sestavi zadavatel tficlennou komisi, ktera vybere
nejvhodnéjsi nabidku, o ¢emz pofidi zapis, K némuz nabidky ptilozi. Vyhodnocovaci
tabulku vybérového fizeni s doporu¢enim pro vybér piislusného zhotovitele zadavatel
piedlozi starostovi. V piipad¢, kdy starosta pro realizaci zakézky vybere jinou nabidku,
nez odpovida doporuceni komise, zdiivodni svou volbu v pisemném zapise. Vyse uvedeny
zapis vcetné priloZzenych nabidek a ptipadné zdivodnéni volby starosty je soucasti
dokumentace zakazky a jeji fakturace.
3.1.7 V ptipadé, kdy predpokladand hodnota malé verejné zakazky piesahne limity
uvedené v bod¢ 3.1.1, postupuje zadavatel takto:
1) Zadavatel zakazku v¢etné vSech ptiloh zvetejni na Profilu zadavatele.
2) Vyzvu k podani nabidky podepiSe starosta, ktery také na navrh zadavatele schvali
nejméné 3 ¢lennou komisi pro otevirdni obéalek a vyhodnoceni nabidek. Komise nabidky
vyhodnoti a sestavi tabulku, v niZ budou nabidky setazeny dle vyhodnosti pro obec.
3) Na zakladé tabulky z bodu 2) vyse, starosta rozhodne o vybéru dodavatele zakazky.
V ptipad¢, kdy starosta obce pro realizaci zakazky vybere jinou nabidku, nez odpovida
doporuceni komise, zdlivodni svou volbu V zapise, ktery pofidi.
4) Pokud je celkovy objem malé vetfejné zakazky minimalné 500 000 K¢, bude smlouva
spolu s dalsimi zdkonnymi nalezitostmi zvetejnéna na Profilu zadavatele.

3.2. Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakéazka, jejiz pfedpokladana
hodnota na vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby je nejméné 2 000 000 K¢, a v piipadé
vefejné zakazky na stavebni prace nejméné 6 000 000 K¢ a to az do vySe nepiesahujici
hodnoty pro nadlimitni zakézky (uvedeny dale).



3.3.

Nadlimitni vefejné zakazky jsou zakazky, jejichz hodnota ¢ini

v piipadé verejnych zakdzek na dodavky

a) 3236 000 K¢ pro zadavatele uvedené v § 2 odst. 2 pism. a) nebo b) zakona; pro

Ceskou republiku - Ministerstvo obrany tento finan¢ni limit plati pouze pro zbozi
uvedené v priloze k tomuto nafizeni,

b) 4997 000 K¢ pro

1. zadavatele uvedené v § 2 odst. 2 pism. ¢) nebo d) zakona,
2. Ceskou republiku - Ministerstvo obrany pro zbozi neuvedené v ptiloze k
tomuto narizeni,

c) 10020 000 K¢ pro zadavatele uvedené v § 2 odst. 6 zakona.

v piipadé verejnych zakazek na sluzby

a) 3236 000 K¢ pro zadavatele uvedené v § 2 odst. 2 pism. a) nebo b) zakona, nejde-li 0

vetejné zakazky na sluzby podle pismene b) bodu 2 nebo 3,

b) 4997 000 K¢ pro zadavatele uvedené v

1. § 2 odst. 2 pism. ¢) nebo d) zdkona,

2. § 2 odst. 2 pism. a) nebo b) zakona pro sluzby uvedené v ptiloze ¢. 1 k zdkonu
v kategorii 5, jejichz klasifikace podle piimo pouzitelného predpisu
Evropskych spolecenstvi odpovida referencnim ¢islim CPC3) 7524, 7525 a
7526, a v kategorii 8,

3. § 2 odst. 2 pism. a) nebo b) zdkona pro sluzby uvedené v ptiloze ¢. 2 k zakonu,

4. § 2 odst. 3 zékona,

d) 10020 000 K¢ pro zadavatele uvedené v § 2 odst. 6 zakona.

v piipadé verejnych zakazek na stavebni prdace Cini 125 451 000 K¢.

4,

4.1.

4.2.

5.2.
5.3.

5.4.

Verejna soutéZ o navrh

Zadavatel - obec je povinen pouzit soutéz o navrh v ptipad¢, ze na soutéz o navrh
navazuje zadani vefejné zakazky na sluzby Vv jednacim fizeni bez uvefejnéni, nebo na
zéklad¢ soutéze o navrh maji byt vybranému ucastnikovi ¢i i€astnikiim poskytnuty
soutézni platby nebo ceny.

Vetejnou soutéz o navrh vyhlaSuje obec s cilem ziskat navrh v oblasti izemniho
planovani, architektury, stavitelstvi ¢i zpracovani dat.

Predbézné oznameni, komunikace s dodavateli

Obec uvetejni formou predbézné¢ho oznameni nadlimitni vefejné zakazky, které hodla
zadavat v nasledujicich 12 mésicich a u kterych hodla zkratit lhitu pro podani nabidek.

Obec vede veskerou dokumentaci o postupu v zaddvacim fizeni.

Zadosti jsou piijimany pisemné i telefonicky (musi byt nejpozd&ji posledni den
stanovené lhiity potvrzen pisemn¢).

Obec je povinna podle § 146 zdkona o vetejnych zakazkach vyhlasit nadlimitni zakazky
Vv ¢eském informacnim subsystému i v Utednim véstniku EU a podlimitni zakazky
pouze v ¢eském informacnim subsystému.

Zadavani verejné zakazky

Zadavani vetejné zakazky je zavazny postup, ktery je obec povinna dodrZet.



6.2. Uvetejnovani ukonil v zadavacim fizeni obec provadi prostfednictvim formulaie
upraveného natizenim Evropské komise a doplnéné vyhlaSkou Ministerstva pro mistni
rozvoj, v souladu se zdkonem.

6.3.

7.

7.1.

Zpusoby zadavani vetejnych zakazek:

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

otevirené Fizeni — obec vyzyva neomezeny pocet dodavatelii k podéani nabidek a
prokazani splnéni pozadované kvalifikace. Rizeni se muize zicastnit jakykoliv
dodavatel, ktery splni obci predem stanovené podminky,

7y~

uZzsi Fizeni — na zaklad¢ oznameni uzsiho fizeni ¢i jiné informace o zahajeni
uzsiho tizeni vyzyva obec neomezeny pocet dodavatelil k podani zadosti o ucast
V tomto fizeni a k prokazani splnéni poZadované kvalifikace a ve kterém po
posouzeni kvalifikace dodavateli a pfipadném omezeni jejich poctu vyzyva
kvalifikované zajemce k podani nabidek. Pocet vyzvanych zajemcti nesmi byt
niz$i nez pét,

jednaci Fizeni s uverejnénim — obec tento zplisob zadavani vyuziva pouze

Vv ptipadé, ze v pfedchozim otevieném fizeni, uz§im fizeni nebo soutéznim
dialogu byly podany pouze netplné nebo neptijatelné nabidky, podstatné
nezméni zadavaci podminky a zahdji jednaci fizeni s uvefejnénim ihned po
zruSeni piedchoziho zaddvaciho fizeni,

jednaci Fizeni bez uveiejnéni — obec mize pouzit zejména pouze v téchto
vyjimecnych ptipadech: v pfedchozim otevieném fizeni, uz§im fizeni ¢i
jednacim fizeni s uvetejnénim nebyly podany zadné nabidky, nebo byly podany
pouze nevhodné nabidky nebo nebyly podany zadné zadosti o G¢ast v uz§im
fizeni ¢1 jednacim fizeni s uveiejnénim. V tomto fizeni obec vyzve pisemné

k jednani jednoho nebo vice dodavatel,

zjednodusené podlimitni Fizeni — obec jej mize pouzit pro zadavani
podlimitnich zakazek na dodavky nebo podlimitni vetejné zakazky na sluzby
nebo podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace, jejiz predpoklddana hodnota
nepiesahne 20 000 000 K¢ bez DPH.

soutézni dialog — obec vede dialog s nejvhodnéj$im feSeni nejméné se ttemi
dodavateli, kteti splnili kvalifikaci. Z ptfedlozenych navrhii vybere obec
nejvhodnéjsi a na jeho zaklad¢ tohoto ndvrhu je poté zakazka zaddna ucastnikiim
dialogu — ti podavaji nabidky, ze kterych vzejde vitézné feSeni.

Kvalifikace dodavatelu

Podle zdkona o vetejnych zakazkach dodavatelé prokazuji, Ze maji predpoklady
zakazku provést.

7.2. Obec stanovuje kvalifikaci podle jednotlivych druhli zakéazek.
7.3. Druhy kvalifikaci:

e zéikladni (§53),

e profesni (§ 54),

e ckonomické a financni (§ 55),

e technické (§ 56).



7.4,

9.1.

9.2.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Dodavatelé mohou prokazat splnéni kvalifikace prostfednictvim vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatel nebo i prostfednictvim certifikatu vydaného v ramci
systému certifikovanych dodavatelt.

Lhity
Lhtty upravuje § 39 — 43 zékona o vetejnych zakazkach.

Zruseni zadavaciho rizeni

Zadavatel zrusi bez zbyte¢ného odkladu zadéavaci fizeni, pokud nebyly ve stanovené
lhaté podany zadné nabidky, Zadosti o ucast ¢i potvrzeni zajmu o Ucast, byli z ucasti
v zadavacim tizeni vylouceni vSichni dodavatelé a dalsi divody podle § 84.

Obec nemUiZe zrusit zaddvaci fizeni dle svého uvazeni, s vyjimkou fizeni bez
uvefejnovani, fizeni na zaklad¢€ ramcové smlouvy a zjednoduseného podlimitniho
fizeni, kterd maze zrusit kdykoliv az do uzavieni smlouvy s vitéznym dodavatelem.

Oteviené zadavaci rizeni

Zahajeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel zahdji zadavaci fizeni uvetfejnénim oznameni o zahajeni otevieného tizeni

v souladu s § 146 a § 147 zakona. Na zaklad¢é tohoto ozndmeni mohou uchazeci
predkladat své nabidky a zaroven musi prokazovat svou kvalifikaci. V den uvefejnéni
musi mit obec k dispozici Gplnou zadavaci dokumentaci, technickou specifikaci vetejné
zakazky, stanoven zptisob hodnoceni nabidek a hodnoticich kritérii a musi byt
stanovena lhuta, po kterou jsou uchazeé¢i svymi nabidkami vazani. Tyto informace
mohou byt zvefejnény i prostiednictvim internetu. Pokud ma dokumentace zakazky
pouze listinnou podobu, navrh miize podat pouze ten uchazec, ktery mél dokumentaci
Vv drZeni.

Podani nabidky

Podle § 39 jsou stanoveny lhtity pro podani nabidek: nejméné 52 dni u nadlimitnich
zakazek, 22 dni u podlimitnich zakazek. Lhiita je zapocata prvni den nasledujici po dni
odeslani oznameni. Pisemné nabidky jsou podavany v obalce oznacené nazvem veiejné
zakazky a zpatecni adresou. Kazdy uchaze¢ miize podat pouze jednu nabidku. Emailové
nabidky jsou upraveny § 149 zékona.

Posuzovani kvalifikace dodavateli

Obec zadava urovei kvalifikace podle jednotlivych druht vefejnych zakazek.
Kvalifikace je stanovena podle bodu 7 v oznameni v ptisluSném zadavacim fizeni.
Dodavatelé sva potvrzeni o kvalifikaci ptedkladaji obci ve Ihuté pro podavani nabidek.

Posouzeni a vyhodnoceni nabidek

Obec ustanovi alespon tficlennou komisi pro otevirani obalek. Jeji povinnosti je
postupné otevirat obalky podle potadovych ¢isel a za ptitomnosti zstupct uchazeci,
kontrolovat, zda nabidky maji vSechny naleZitosti, jejich Gplnost, podpisy opravnénych
osob. Elektronické nabidky ma komise k dispozici v listinné podob¢. Komise vyhotovi
protokol. Netplné nabidky jsou vyfazeny. Komise mize pfitomnym uchazecum sdélit
rovnéz informaci o nabidkové cené.

Starosta obce po otevieni vSech obalek a vyhotoveni protokolu jmenuje péticlennou
komisi pro hodnoceni zakazek. Komise si zvoli svého pfedsedu a misto predsedu. Pied
zahdjenim ¢innosti komise ¢lenové podepisi prohlaseni o nepodjatosti. Pfi posuzovani
nabidek komise rozhoduje vétSinou hlast svych ptitomnych ¢lend. Komise posuzuje,



10.5.

10.6.

11.
11.1.

12.
12.1.

zda nabidky spliuji zdkonné nalezitosti a zadavaci podminky a az poté jsou hodnoceny.
Na konci jednani je sepsan protokol 0 jednani.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Podle § 80 zédkona obec vyhodnoti nabidky podle kritérii uvedenych v oznameni
otevieného fizeni, sepiSe pisemnou ,,zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek* a
zptistupni ji na zadost uchazece.

Ukon¢eni zadavaciho Fizeni a uverejnéni vysledku

Obec ptideli vefejnou zakazku nejlépe hodnocené nabidce. Do 5 pracovnich dnti po
rozhodnuti odesle oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v§em uchazectim, kteti
nebyli vyloucéeni z G¢asti v zadavacim tizeni. Ti mohou do 15 dnii ode dne doruceni
oznameni poslednimu nevylouc¢enému uchazeci podat ndmitku. Pokud obec Zadnou
namitku neobdrzi do 15 dnli ode dne skonceni lhiity pro podani namitek, uzavie

S vybranym uchazeem pisemnou smlouvu.

Kontrola

Kontrolu dodrZzovani této smérnice vykonava kontrolni vybor ucetni jednotky nebo
starostou povéteni pracovnici.

Ucinnost

Utinnosti tato smérnice nabyva dnem 1. 1. 2023

V Hefmanovicich dne 12. 12. 2022

Jan Tomalsky
starosta obce
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