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Obec Hefmanovice
Hefmanovice 136, 793 74 Hefmanovice

SMERNICE OBCE HERMANOVICE
o (€.1/2025 ]
PRO ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice obce Hefmanovice €. 1/2025 pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
~Smeérnice“) byla projednana a schvalena na zasedani zastupitelstva obce Hefmanovice (dale jen ,obec”)
dne 1. 09. 2025 usnesenim ¢&. 14.

Cl. I. Zakladni ustanoveni

Smeérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
~VZMR") ze strany obce jako vefejného zadavatele (dale jen ,zadavatel®) ve smyslu zdkona €. 134/2016,
Sb., o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,ZZVZ") a upfesiuje postup
zadavatele s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb.

Smeérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.
VZMR se dle § 27 ZZVZ rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

a) v pfipadé verfejné zakazky na dodavky a sluzby €astce 3 mil. KE bez platné sazby dané z
pfidané hodnoty (dale jen ,DPH*) nebo
b) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 9 mil. KE bez DPH.

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat VZMR podle ZZVZ. Zadavatel je vSak povinen pfi jejim
zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle § 6 ZZVZ jsou nasledujici:

a) zasada transparentnosti a pfiméfenosti, tj. zejm. poskytovani informaci, plnéni povinnosti
uvefejiiovani v souladu s pravnimi a vnitinimi pfedpisy, jednani neomezujici hospodarskou
soutéz v pfipadé pozadavkl na pInéni kvalifikace,

b) zasada rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatelum, tj. neuzivat postup
znevyhodnujici jednotlivé dodavatele),

c) zasada neomezovani Ucasti v zadavacim fizeni tém dodavatelum, ktefi maiji sidlo v:

e ¢&lenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci (dale jen ,Clensky stat®), nebo

e jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zaruéujici pfistup dodavatelim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

Cl. Il. Kategorie VZMR a postup jejich zadavani

Kategorie VZMR dle vySe predpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni (financni limity jsou uvedeny bez
DPH se zaokrouhlenim na celou korunu):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty VZMR ' Pfedmét plnéni VZMR

I. kategorie: od1,-KE do 399.999,- KE dodavky, sluzby a stavebni prace
od 400.000,- K& do 1.000.000,- K& dodavky a sluzby

Il. kategorie:
od 400.000,- K& do 2.000.000,- K¢& stavebni prace
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Ill. kategorie: 0d 1.000.001,- K& do 3.000.000,- K& dodavky a sluzby

od 2.000.001,- KE do 9.000.000,- K& stavebni prace

Zadavani VZMR |. kategorie (PRIMY NAKUP)

2.1. Zadavatel zadava VZMR pfimym nakupem, objednavkou, popfi. smlouvou, zejm. na zakladé
zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi a dle svych znalosti a informaci o

2.2. Zadavatel mize pfi zadavani VZMR |. kategorie rozhodnout o zvoleni postupu pro zadavani VZMR
Il. kategorie.

Zadavani VZMR Il. kategorie (PRUZKUM TRHU)

3.1. Zadavatel zadava VZMR na zakladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi cenovych
nabidek od alespon tii dodavatelll, pokud to povaha VZMR dovoluje, u kterych Ize pfedpokladat, ze
jsou schopni zakazku fadné realizovat. Nabidky mohou byt pfedloZzeny pisemné, e-mailem ve formé
elektronickych nabidek bez zaru€eného elektronického podpisu, ve formé& nabidek na reklamnich
letacich €i formou ceniku z internetu apod.

3.2. Zadavatel muze pfi zadavani VZMR |l. kategorie rozhodnout o zvoleni postupu pro zadavani VZMR
Ill. kategorie.

Zadavani zakazek lll. kategorie (VYBEROVE RIiZENI)

4.1. Zadavatel uskute¢ni zadani VZMR formou vybérového Fizeni, v némz pisemné oslovi minimainé
pét dodavateld, u nichz Ize prfedpokladat, Ze jsou schopni VZMR fadné realizovat.

4.2. Osloveni dodavatelt (zadani VZMR) bude provedeno formou vyzvy k podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera obsahuje minimalné nasleduijici:

e pfedmét pInéni

misto plnéni

pfedpokladanou dobu plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky formou navrhu pfislusné smlouvy, dovoluje-li to pfedmét

VZMR (nelze-li vytvofit pfisluSnou smlouvu, uvede zadavatel v zadavaci dokumentaci

zakladni pozadavky na obchodni a platebni podminky)

e |hutu pro predlozeni nabidek
e dalSi pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem.

4.3. Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné t¥i €leny s tim, ze ¢lenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce,
¢lenem komise mulze byt i jina odborna osoba, napf. osoba specializujici se profesné na verejné
zakazky, v zavislosti na povaze VZMR.

4.4. VsSichni ¢lenové komise ¢estné prohlasi, ze nejsou ve stretu zajmu, jde-li o predmét VZMR. Za
stfet zajmU se pfitom povazuje situace, kdy zajmy &lend komise, ktefi se podileji na vybérovém
fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost
nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim a VZMR. Zajmem ¢lenud komise se rozumi zajem
ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

4.5. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi
zpravu z vybérového fizeni (protokol o otevirani obalek a hodnoceni nabidek) s oduvodnénim
vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. odlvodnénim jinych zavért a rozhodnuti komise.

4.6. PrfisluSnou smlouvu s vybranym dodavatelem schvaluje starosta nebo mistostarosta obce, pfip.
zastupitelstvo obce (v zavislosti na druhu vefejné zakazky nebo v zavislosti na rozhodnuti
zastupitelstva obce). Smlouvu podepisuje starosta obce nebo mistostarosta obce, nerozhodne-li
pfislusny organ obce jinak.
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4.7. Lh(ta pro podani nabidek bude €init min. deset dnt ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek
dodavatelim.

4.8. Pokud cena VZMR presahuje ¢astku 1.000.000,- KEé bez DPH je povinnosti zadavatele (§ 219
Z7ZVZ) uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku vcetné jejich
zmeén a dodatkd, a to do 30 dnti ode dne jejiho uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé
vefejnych zakazek zadavany na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.

4.9. Zadavatel je povinen na profilu zadavatele do tfi mésicu od splnéni smlouvy uvefejnit vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podle pfedchoziho
¢lanku smérnice (u smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje jeden rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku ¢asteCnou vySi plnéni skute¢né uhrazené ceny dle
smlouvy v roce, v némz k tomuto ¢asteCnému plnéni doslo).

Rozhodovaci pravomoc

5.1. VZMR za zadavatele organizuje a zadava zastupce zadavatele, tj. starosta v plném rozsahu, nebo
mistostarosta obce v plném rozsahu za spinéni podminek uvedenych v § 104 zakona ¢&. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpist, pfipadné uvedené osoby mohou
pisemné povéfit jiného €lena zastupitelstva obce nebo zaméstnance obecniho ufadu.

5.2. Pro administraci VZMR muze zadavatel vyuzit sluzeb tfeti osoby (zejm. externi firmy) zabyvajici se
administraci VZMR. Tieti osoba neni opravnéna €init v ramci zadavani VZMR rozhodnuti.

5.3. O vybéru dodavatele starosta nebo mistostarosta informuje zastupitelstvo obce.

GI. 1Il. Vyjimky

Zadavatel v pfipadé mimofadné vyhodné nabidky €i v pfipadé havarie nebo ohrozZeni Zivota a zdravi osob,
zejm. pak pfi vyhlaseném stavu nebezpeci, muze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku
pfimo jedinému dodavateli. Zastupitelstvo obce o tomto postupu informuje starosta nebo mistostarosta na
jeho nejblizSim zasedani.

Je-li VZMR financovana ¢&i spolufinancovana z dotacnich prostfedkl, nebo se financovani zakazky
prostfednictvim dotacnich prostfedki predpoklada, Fidi se zadavani vefejné zakazky predpisy a
metodickymi pokyny poskytovatele finanénich prostfedku a tato smérnice se nepouzije.

Cl. IV. Zavéreéna ustanoveni

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele VZMR musi byt zadavatelem archivovany. Je-li
pfedmét VZMR financovan nebo spolufinancovan z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a
IhGty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Tato vnitfni smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva Obce Hefmanovice dne 1. 09. 2025,
usnesenim €. 14 a je platna a ucinna od 1. 09. 2025.

Jan Tomalsky RNDr. Hynek Sekanina, PhD.
starosta obce mistostarosta obce



